
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
 
ช่องทางการให้บริการ 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม 101 หมู่ที่ 10 ตำบลโนนห้อม อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม   
  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม) 

1 วัน กองช่าง 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่อ
อายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม) 

2 วัน - 
 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีผู้ยื่นคำขอเป็นนิติบุคคล)) 

- 

4) 
 

แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
(หมายเหตุ: -)  

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนตำบลโนนห้อม 101 หมู่ที่ 10 ตำบลโนนห้อม อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 

 
2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

 



แบบ  ข.5 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                      เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 
(ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                        . 
หมู่ที ่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที่                        . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                     ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      . 
หมู่ที ่             ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต                           ตามใบอนุญาตเลขที่                            . 
ลงวันที่            เดือน                       พ.ศ.                 ที่บ้านเลขที่                  ตรอก/ซอย                      . 
ถนน                       หมู่ที่          ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต                  จังหวัด                 . 
โดย                                                                                        เป็นเจ้าของอาคาร  อยู่ในโฉนดที่ดิน 
เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขที่                              .เป็นที่ดินของ                                              . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 
 

2/ข้อ  3...... 

 . .   

 



 

- 2 - 

ข้อ 3  เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามท่ีได้รับอนุญาต  เพราะ                                                               .   
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง                                                                                                     . 
จงึขอต่ออายุใบอนุญาตอีก                             วัน 

ข้อ 4  มี                                                                                         เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ                                                                                             เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  จำนวน                   ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ

อาคารที่ไดร้ับใบอนุญาต) 
(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ดดัแปลงหรือใช้ที่

จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้

ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 
(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน                     ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 4  จำนวน               ฉบับ 
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน              ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ปน็อาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

(9) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)                                                                                                  . 
 

(ลายมือชื่อ)                                             ผู้ขอต่อใบอนุญาต. 
         (                                            )  
 
หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตขุองเจ้าหนา้ท่ี 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่                                     . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที ่                                            ลงวนัที่                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่                       ฉบับที ่                         ลงวันที่                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 



              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 

 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (ข.5) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ/เคลือ่นย้าย/ดัดแปลงหรือใช้ที่จอกรถ 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขอต่อใบอนุญาต 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับจริง 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ขอต่อใบอนุญาต 
        (                                         ) 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (                                        ) 

 

 
 
  
 


